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CARGO DE INTERESSE 

Auxiliar operacional / administrativo  

 
 

IDIOMAS 

Português: Nativo 

Inglês: Intermediário 

 

FORMAÇÃO  

Instituição: E.E Álvaro Simões                                     Instituição: UNIP (Universidade Paulistana) 

Grau de formação: Ensino médio                               Grau de formação: Graduação - Tecnológo 

Nome do curso: Ensino médio                                    Nome do curso: Comécio Exterior (Noturno) 

Duração:  De Fev 2015 até Dez 2017                         Duração:  De Fev 2019 até o momento 

 

   

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

HS prevent LTDA JUL – 2019 – OUT 2019 (3 meses) 

Assistente de prevenção á fraude 

Validar documentos; realizar a analise e conferência cadastral; contatar clientes para 

confirmação de dados; analisar propostas de pequena e grande complexidade; analisar 

propostas diárias de forma qualitativo-quantitativa.   

Editora FTD educação SET-2015 – SET-2017 (2 anos) 

Jovem aprendiz     

Gerar e alimentar planilhas de controle interno; organiar e arquivar documentos; gerar 

requisição de materiais para área de produção; acompanhar processos de produção; manter 

setor organizado; apontamento de chão de fabrica no Sistema TOTVS; entre outras tarefas. 

 

OUTROS INTERESSES E QUALIFICAÇÕES  

Cursos:  Inglês – cursando (English live) – De Mai até o momento (12 meses)    

               Arco administrativo 1840 horas - concluídas (CIEE) De Set – 2015 até Set - 2017   

               Auxiliar de escritório 160 horas - concluídas (SENAC) De Set - 2014 até Dez - 2014   


